UBND HUYEN VAN GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
. = ” Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TRUONG MN TAN TIEN

8é: 494/QD-MNTT Tén Tién, ngay 25 thing 9 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong Truwong MAm non Tén Tién

- Can ctr Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 B0
gido duc & Dao tao Thong tu ban hanh Diéu 18 Truong Mam non.

- Can cr Nghi dinh sb 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nim 2020 cia
Chinh phu vé vi tri viéc lam va sb nguoi lam vige trong don vi sy nghiép cong lap;
Xét dé nghi ciia Hoi dong Trudng Mam non Tén Tién.
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN TIEN
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 12 Quy ché td chitc va hoat dong
clia truong Mam non Tén Tién.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy 25 thdng 9 nim 2023.

Picu 3. Céc 6ng ba can bd quan 1y, tb truong t6 chuyén mén, ngudi ding dau
cac t6 chirc doan thé va céc can bg, gido vién, nhan vién trong don vi ¢6 trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Noi nhén:

- BGH nha truong;
- GV, NV trong truong.




TRUONG MAM NON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAN TIEN Pic lap - Tw do - Hanh phiic

Tan Tién, ngay 25 thing 9 ndm 2023

QUY CHE
LAM VIEC CUA TRUONG MAM NON TAN TIEN-HUYEN VAN GIANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A94/0D-MN ngay 25 thang 9 ndm 2023
ciia Hiéu treong Truong Méam non Tan T ién)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twgng va pham vi ap dung.

Quy ché nay quy dinh vé té chitc va hoat dong ctia Trudng Mam non Tén
Tién.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing ciia Troedong Mam non.

1. Truong Mam non T4n Tién la don vi sy nghiép ¢ quyén tu cha va:t tu chiu
trach nhiém theo quy dinh cta phap luat; ¢6 tu cadch phdp nhéan, c6 con dau va tai
khoan riéng.

2: Trudng Mam non Tén Tién Chil‘.l su chi dao, quan ly truc tiép vé td chure,
bién ché cua UBND huyén Vian Giang, dong thoi chiu sy hudng dan chuyén mén va
nghiép vu cia Phong Gido duc va Dao tao huyén Van Giang.

Piéu 3. Tén Trudng.

Tén Truong: Trudng Mam non Tén Tién.

- Dia chi: X Tén Tién, huyén Vin Giang, tinh Hung Yén.

- Bién thoai: 0221.3937056

Piéu 4. Quan Iy Nha nwée dbi véi nha trudong.

- Trung tdm chiu su quan ly, chi dao cia UBND huyén Véan Giang; UBND xa
Tan Tién;

- Phong Gi4o duc va Dao tao quan ly vé cong tic gido duc.

Piéu 5. Xay dung va ban hanh Quy ché lam viée ciia Trudng Mam non.

Truong Mam non Tan Tién t6 c}}trc Xay dl,’rng va lay y kién gbp ¥ ctia can b
cong chirc, vién chirc trong co quan vé€ Quy ché lam viéc cua nha trudng va ban

hanh dé CB, VC thuc hién.

CHUONG II
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TRUONG MAM NON TAN TIEN



Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cia Truong Mam non Tén Tién.

1. T6 chirc thuc hién viéc nudi dudng, chim séc, gido duc tré em tir ba thang
tudi dén sau tudi theo chwong trinh gido duc mam non do B trudng B Gido duc va
Dao tao ban hanh.

2. Huy dong tré em Iira tui mam non dén trudng; t6 chirc gido duc hoa nhap
cho tré em c6 hoan canh khé khan, tré em khuyét tat; thuc hién phd cép gido duc
mam non cho tré em nim tudi. Hf'ing nam, tu kiém tra theo tiéu chuén quy dinh ve
phd cép gido duc mam non cho tré em nim tudi, bédo cdo cAp c6 thdm quyén bang
van ban.

3. Quan ly can bg, gido vién, nhan vién dé thuc hién nhiém vu nudi dudng,
chdm soc va gido duc tré em.

4. Huy dong, quan 1y, sir dung céc ngudn luc theo quy dinh cua phap luat.
5. Xay dung co s& vat chét theo yéu cdu chuin hoa, hién dai héa hoic theo
yéu cau tdi thiéu dbi véi ving dic biét kho khan.

6. Phoi hop véi gia dinh tré em, to chirc va cd nhan dé thuc hién hoat dong
nudi dudng, chdm soc va gido duc tré em.

7. T6 chuc cho can b quan ly, gido vién, nhédn vién va tré em tham gia céac
hoat dong xa hoi trong cong dong.

8. Thuc hién kiém dinh chat lugng nudi dudng, chim séc va gido duc tré em
theo quy dinh.

9. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép lut.

CHUONG III
CO CAU TO CHUC CUA TRUONG MAM NON

Diéu 7. Co cau to chirc ciia Trryng MAm non Tén Tién bao gom:
1. Hiéu trudng: 01 nguoi, phu trach chung.
2. Phé Hiéu trudng: 02 ngudi duge phan cong cu thé nhur sau:

- Phé HT 1 phu trach céng tac ban tra; PCGD; CNTT; chi dao chuyén mén
t6 4 tudi + 5 tubi.



-Phé HT 2 phu trach CSVC; KBCL chi dao chuyén mén té 3 tudi + to
nha tré.
Giup viéc cho Ban Giam hiéu c6 céc t6 gdbm: 4 T chuyén mon; t6 nha tré, to 3
tudi, to 4 tudi, td 5 tudi va té vin phong; mbi td co 1 td trudng.
Piéu 8. Nhiém vu va quyén han cia Hi¢u Truéng

Hiéu trudng 1a ngudi truc tiép quan 1y, diéu hanh moi hoat dong cia nha
truong va chiu trach nhiém truéc Phong GD&DT huyén Vin Giang, UBND xa Tan
tién vé moi hoat dong ctia nha trudng. Hiéu Trudng c6 nhitng nhiém vu va quyén
han sau:

1. Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; lap ké hoach va td chirc thuc
hién ké hoach gido duc timg nim hoc; béo cdo, danh gia két qué thuc hién trude Hoi
dong trudng va céc cip c6 thidm quyén;

2. Thanh 14p céc t6 chuyén mén va céc hoi dong tu van trong nha trudng, nha
tré; bo nhiém t6 truéng (t6 phé). Dé xuat cac thanh vién ctia Hoi ddng trudng trinh
cap ¢6 tham quyén quyét dinh;

3. Phan cong, quan ly, danh gi4, xép loai; tham gia qué trinh tuyén dung,
thuyén chuyén; khen thuéng, thi hanh ky luat di véi gido vién, nhan vién theo quy
dinh;

4. Quan ly va sir dung c6 hiéu qua cac nguon tai chinh, tai san cia nha
truong, nha tre;

5. Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham soc,
gido dyc tré em clia nha trudong, nha tré; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua
déanh gia tré theo cac ndi dung nudi dudng, chiam séc, gido duc tré em do Bo Gido
duc va Pao tao quy dinh,;

6. Du céac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén ly; tham
gia c4c hoat dong gido duc 2 gid trong mét tuan; duge hudng ché d6 phu cép va cac
chinh séch wu dai theo quy dinh;

7. Thuc hién quy ché dan chu ¢ co s va tao diéu kién cho céc to6 chire chinh
tri - xa hdi trong nha truong, nha tré hoat dong nham nang cao chat lugng chidm soc,
gido duc tré;

8. Thyuc hién xd hoi hoa gido duc, phat huy vai trd cia nha trudng déi véi
cong dong.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia Phé Hiéu truéng



- Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do Hiéu trudng phéan cong;

- Piéu hanh hoat dong cua nha truong, nha tré khi duge Hidu truong uy
quyén;

- Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham
gia cac hoat dong gido duc 4 gid trong mot tuan; dugc hudng ché do phu cép va cac
chinh sach uu dai theo quy dinh.

Piéu 10. Cac Té chuyén mon (nghiép vu)
* T chuyén mon:
- Xay dung ké hoach hoat dong chung cta td theo tudn, thang, nim hoc nham

thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng, cham soc, gido duc tré va céc hoat
dong gido duc khac;

- Thyc hién bdi dudng chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gid chét
luong, hi€u qua cong tac nudi dudng, cham soéc, gido duc tré va quan 1y sir dung tai
ligu, d6 ding, d6 choi, thiét bj gido duc ciia cac thanh vién trong td theo ké hoach
cua nha trudong, nha tré;

- Tham gia dénh gi4, xép loai gi4o vién theo Chudn nghé nghiép gido vién
mam non;

- Pé xuit khen thudng, ky luat gido vién.

- T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét 2 tudn 1 14n.

Piéu 11. T chirc Pang, doan thé

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong truong lanh dao nha truong, nha
tré va hoat dong trong khuén kho Hién phap, phap luét va Piéu 1é ctia Pang.

2. Coéng doan, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh va cac td chirc xa
hdi khac hoat dong trong nha truong, nha tré theo quy dinh cia phap luét va Diéu 1€
clia tirng t6 chirc nham gitp nha trudng, nha tré thuc hién muc tiéu gido duc.

CHUONG IV
TO CHUC HOAT PONG

Piéu 12. Chwong trinh gido duc, ké hoach thwe hién chwong trinh giso
duc



1. Nha truong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc 14p thyc hién chuong trinh
gido duc mam non do Bd trudng B Gido duc va Pao tao ban hanh; xdy dung ké
hoach nudi dudng, chdam soc, gido duc tré em can cir vao chuong trinh, hudng dan
nhiém vu nam hoc va diéu kién cia timg dia phuong.

2. Péi véi tré khuyét tit duoc nha trudong, nha tré thuc hién ké hoach nudi
dudng, cham soc, gido duc linh hoat, phu hop véi kha niang cua timg cé nhan va
theo Quy dinh vé gido duc hoa nhap danh cho ngudi tan tat, khuyét tat (néu cb).

Piéu 13. Hoat dng nudi dudng, chim soc, gido duc tré em

1. Viéc nudi dudng, cham séc, gido duc tré dugce tién hanh thong qua cac hoat
dong theo quy dinh ctua chuong trinh gido duc mam non.

2. Hoat dong nudi dudng, chdm sdc tré bao gdom: cham séc¢ dinh dudng; cham
soc giac ngu; cham séc vé sinh; cham soc stc khoe va dam bao an toan.

3. Hoat dong gido duc tré bao gém: hoat dong choi; hoat ddng hoc; hoat dong
lao dong; hoat ddng ngay hoi, ngay 18.

4. Hoat dong gido duc hoa nhap tré khuyét tat trong nha truong, nha tré tuan
theo Quy dinh vé gido duc tré em tan tat, khuyét tit do B6 Gido dyc va Pao tao ban
hanh (néu co tré KT).

5. Viéc nudi dudng, cham séc, gido duc tré con thdng qua hoat dong tuyén
truyén pho bién kién thuce khoa hoc v€ nudi dudng, cham séc, gido duc tré em cho
cac cha me tré va cong dong.

Piéu 14. Panh gia két qua nudi dudng, chim séc, gido duc tré em
1. Kiém tra dinh ky strc khoe tré em: Hai 1an trong mdt nim hoc.

2. Theo dai biéu dd ting trudng cua tré em: Tré dudi 24 thang tudi mot thang
cén tré mot 1an; tré trén 24 théang tudi mot quy cén tré mot 1an.

3. Dénh gi4 su phat trién coa tré em: can ct quy dinh vé chuén phat trién tré
em theo do tudi do Bd Gido duc va Pao tao ban hanh. Tré em khuyét tat hoc hoa
nhap dugc danh gia su tién bd dwa vao muyc tiéu ké hoach gido duc c4 nhan (néu cé
tré KT).

CHUONG V
GIAO VIEN, NHAN VIEN

Pieu 15: Nhiém vu ciia gido vién.



1. Bao v€ an toan stc khoe, tinh mang cua tré em trong thoi gian tré em ¢ nha
truong, nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap.

2. Thyc hién cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mAm non: lap ké hoach chim séc, gido duc; Xay dung mdi truong
giao duc, td chirc cac hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em; Panh gia
va quan ly tré em; Chiu trach nhiém vé chét lugng nuéi dudng, cham soc, gido duc
tré em; Tham gia cac hoat dong cua td chuyén mon, ctia nha truong, nha tré, nhom
tré, 16p mau gido doc 14p.

3. Trau déi dao drc, gilr gin phém chat, danh du, uy tin cua nha gido; Guong
mau, thuong yéu tré em, d6i xir cong bing va tén trong nhan céch cia tré em; Bao
vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; Poan két, gitip d& dong nghiép.

4. Tuyén truyén phd bién kién thtrc khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré.
Chu dong phéi hop véi gia dinh tré dé thyc hién muc tidu gido duc tré em.

5. Ren luyén strc khoe; Hoc tdp van hoa; Boi dudng chuyén mén nghiép vu
dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

6. Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phép luét va cla nganh,
céc quy dinh clia nha truong, quyét dinh cia Hidu trudng.

.A .A > A -A
Dieu 16: Nhiém vu ciia nhan vién

1. Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phédn cong cua Hiéu
truong.

2. Thyc hién quy ché chuyén mén nghé nghiép va chip hanh néi quy cta nha
truong, nha tré, nhom tré, 16p mau gido doc lap.

3. Bao dam an toan cho tré trong én uéng va sinh hoat tai nha truong, nha tré,
nhom tré, 16p mau gido doc lap. Tuan thi cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc
pham trong ché bién an ubng cho tré, dam bao khong dé xay ra ngd doc dbi vai tre.

4, Trau doi dao durc, gilr gin phéim chéat, danh du, uy tin ctua ban than va nha
truong, nha tré, nhom tre, 16p mau gi4do doc lap; doan két, tuong trg gidp do dong
nghiép.

5. Rén luyén suc khoe, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mén nghiép vu dé
nang cao chét lugng nudi dudng, chim séc, gido duc tré em.



6. Thuc hién nghia vu cong dan va cac quy dinh cua phap luét va ctia nganh,
cac quy dinh cta nha trudng, quyét dinh cta Hiéu trudng.

IA A > . r -A h | A -A
Dieu 17. Quyén han cia gido vién va nhan vién.

1. Puge dam bao cac diéu kién dé thyc hién nhiém vu nuéi dudng, cham soéc,
gido duc tré em.

2. Pugc dao tao nang cao trinh d9, bdi dudng chuyén mon, nghiép vy, dugc
huéng luong, phu cp va céc ché do khac theo quy dinh cta phép luét khi duoc cir
di hoc dé nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu.

3. Pugc hudng moi quyén lgi vé vat chat, tinh than va duge cham séc, bao vé
stc khoe theo ché dg, chinh sach quy dinh d6i véi nha gido.

4. Pugc bao vé nhan pham, danh du.
5. Pugc thuc hién cac quyén khac theo quy dinh cia phép luét.

CHUONG VI
TRE EM

DA xl b1 r hd > > A
Piéu 18. Tuoi va sire khoe ciia tré em mam non.

1. Tré em tir 3 thang tudi dén 6 tudi dugc nhan vao nha trudng, nha tré, nhém
tré, [ép mau gido ddc lap.

2. Khéng ti€p nhén tré em dang mac bénh truyén nhiém, bénh bim sinh nguy
hiém vao hoc trong céc co s¢ gido duc mam non.

IA - A h 4 b d
Diéu 19. Nhiém vu cua tré em.

1. Pi hoc déu; Tham gia diy du céc hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
duc danh cho tré em; Thuc hién cac quy dinh cta nha truong,.

2. C4 16 néi, ctr chi 1& phép, cé théi quen vé sinh vin minh phit hop lira tudi.

3. Trang phuc sach s&, gon gang, pht hop ltra tudi, thuén tién cho céc hoat
dong vui choi va hoc tap.

4. Gifr gin v¢€ sinh ¢4 nhan, nhoém tré, 16p mau gido, nha trudng, nha tré va noi
cong cong.

Piéu 20. Quyén ciia tré em.



1 DPuoc nudi dudng, cham séc, gido duc theo muc tiéu, chuong trinh gido
duc mam non do B9 Giéo duc va Do tao ban hanh. Tré em khuyét tat hoc hoa nhap
theo quy dinh va duogc lap ké hoach gido duc cé nhan.

2. Pugc chim séc sire khoe ban dau; duge kham bénh, chira bénh khéng phai
tra tién tai céc co sd y té cong lap.

3. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu.
4. Pugc giam phi doi voi céc dich vu vui choi, giai tri cong cong.

5. Pugc huéng cac quyén khéc theo quy dinh cua phap luét.

CHUONG VII
TAI SAN VA TAI CHINH

Piéu 21. Quan ly va sir dung tai san.

1. Truong Mam non Tan Tién quan 1y va sit dung tai san theo quy dinh vé
quan ly tai san tai Nghi dinh 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat quan ly, str dung tai san
Nha nuéc va Thong tu so 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 ctia B Tai chinh
quy dinh thyc hién mét sé ndi dung cua Nghi dinh 52/2009/NB CP ngay 03/6/2009
cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé didu cua Luat quan
ly, str dung tai san Nha nudc ; Thong tu sé 09/2012/TT-BTC ngay 19/01/2012 cua
B Tai chinh stra ddi, bd sung Thong tu s6 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cta
B¢ Tai chinh.

2. Hing nam nha truomg t6 chirc kiém ké va tinh khiu hao tai san cia don vi,
thyc hién ché d6 béo céo theo quy dinh cia phap luét.

3. Moi thanh vién trong nha truong c6 trach nhiém gitt gin, bao vé tai san nha
truong.

Diéu 22. Nguon tai chinh.

1. Kinh phi do ngan sach Nha nuéc cap, bao gom:

- Kinh phi hoat dong thuong xuyén;

- Kinh phi hoat dong khong thuong xuyén;

- Kinh phi thyc hién céc nhiém vu khac dugec UBND huyén giao;

- Vén dau tu xay du’ng co ban, kinh phi mua sam thiét bj phuc vu hoat dong
day nghé theo dy 4n va ké hoach hang niam dugc cap c6 thim quyén phé duyét;




- Vén dbi g thuc hién cac dy 4n dugc cép c6 thim quyén phé duyét;
- Kinh phi khac.

2. Céc ngudn thu tir hoat dong su nghiép

- Hoc phi do nguoi hoc dong;

- Thu tir hoat dong dich vu va céc hoat dong su nghiép khac;

- Cac nguén vién tro, tai tro.

3. Cac ngudn thu hop phép khéc

Piéu 23. Noi dung chi.

1. Chi thuong xuyén,bao gom:

a) Chi hoat dong thuong xuyén theo chirc ning, nhiém vu dugc cp cé tham
quyén giao gdm: Tién luong; tién cong; cac khoan phu cép luwong; céc khoan trich
nop BHXH, BHYT, kinh phi cong doan theo quy dinh hién hanh; dich vu cong
cong; van phong pham; céc khoan chi nghiép vu; stra chita thudng xuyén tai san cb
dinh va cac khoan chi khac theo ché d6 quy dinh.

b) Chi cho céc hoat dong thuong xuyén phuc vu cho cong tic thu phi va 1é
phi (néu c6) gdm: Tién hoc phi... va cac khoan chi khac theo ché @b quy dinh phuc
vu cho c¢ong tac thu phi va 1€ phi

¢) Chi cho cac hoat ddng dich vu ctia nha truomg gém: Tién lwong; tién cong;
cac khoan phu cap luong; cac khoan trich nop BHXH, BHYT, kinh phi cong doan
theo quy dinh hién hanh; nguyén, nhién, vat liéu, lao vu mua ngoai; khéu hao tai san
¢4 dinh, sira chifa tai san ¢ dinh va cac khoan chi khac theo ché d9.

2. Chi khong thuong xuyén, bao gom:

a) Chi tra tién mién, gidm hoc phi cho hoc sinh thudc dién hd nghéo va can
ngheo theo quy dinh.

b) Chi thuc hién chuong trinh muc tiéu;

¢) Chi thuc hién chuong trinh dao tao, boi dudng gido vién, can bd, vién
churc;

d) Chi von doi Ung thyc hién céc du 4n cé nguon von nudce ngoai theo quy
dinh;

d) Chi thyc hién cac nhiém vu dot xuét dugc cdp co thdm quyén giao;

e) Chi dau tu xay dung co s& vat chit, mua sém tai san, thiét bi; chi thuc hién
céc du an dau tu khéc theo quy dinh ctuia Nha nudc;

g) Chi cho céc hoat dong lién doanh, lién két;

h) Cac khoan chi khac theo quy dinh cta phap luat.
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Diéu 24. Quan Iy tai chinh.

Truong Mam non Tan Tién thuc hién viéc quan ly tai chinh theo quy dinh tai
Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh phii quy dinh co ché tu
chu cdon vi su nghiép cong lap va cac quy dinh khac cia phap luat cé lién quan.

CHUONG VIII
QUAN HE GIUA NHA TRUONG VOI CAC CO QUAN, TO CHUC KHAC

Diéu 25. Quan hé véi Phong Gido duc - Pao tao.

Truong Mam non Tén Tién chiu su quan 1y, huéng dan kiém tra vé& chuyén
mon nghi€p vy, chiu trach nhiém td chirc thuc hién nhiém vu va bao cao chuyén
mon, nghiép vu theo yéu cau cia Phong GD&DT.

Diéu 26. Quan hé véi UBND xa.

Nha truong chiu su chi dao truc tiép cua UBND x4a. Ban Giam hiéu nhan su
chi dao va c6 nhiém vu bdo cdo véi Chu tich, cac Phé Chu tich UBND x4 vé tinh
hinh t6 chitc thuc hién nhiém wvu. Trong qué trinh hoat dong néu gap kho khan,
vuéng mic kip thoi bao cdo dé xuét xin ¥ kién chi dao.

Chu dong tham muu cho céc cép chinh quyén dia phuong vé co s& vét chét
nha trudng dé thuc hién tét chuong trinh gido duc Mam non.

'A ~ ro. r x r r - -~ A \ r A
Dieu 27. Quan hé véi co quan, cac to chire chinh trj - xa hdi va ca nhin
c6 lién quan.

- Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré cho cha me va cong
dong; thuc hién phong bénh, kham strc khée dinh ky cho tré em trong nha trudng,
nha tré, nhém tré, 16p mau gido doc lap;

- Huy dong cac nguén luc cua cong dong cham lo sy nghiép gido duc mam
non; gop phan xay dung co s¢ vat chat; xdy dung mdi truong gido duc lanh manh,
an toan; tao di€u kién dé nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc va gido duc tré
em.

Piéu 28. Quan hé véi phu huynh hoc sinh.

Nha truong c6 trach nhiém thong béo cong khai trén cac phuong tién thong
tin dai ching vé ké hoach, chi tiéu, tiéu chuén tuyén sinh hang ndm; chu dong thong
bao kip thoi tinh hinh cta tré em nham phdi hop trong viée nudi dudng, chim séc,
gido duc tré em.

CHUONG IX
CHE PO LAM VIEC, HOI HOP, THONG TIN BAO CAO
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Diéu 29. Ché d9 1am vige.

1. Hiéu trudng thuc hién nhiém vu va quyén han theo ché dd thua trudng; cac
Phé Hiéu trudng 1a nguoi gitp viéc cho Hiéu truéng; cac To trudng cé trach nhiém
giup viéc cho Ban Giam hiéu theo nhiém vu dugc phan cong.

2. Tét ca can bo, vién chirc va nguoi lao dong trong nha truong chap hanh
nghiém thoi gian 1am viée, nghi 1&, nghi phép theo quy dinh; ngoai ra theo yéu ciu
cong viée, can bd vién chitc ¢6 thé 1am thém ngoai gi hanh chinh, chu nhat, ngay
1&.... Khi 1am viéc ngoai gio hodc ngay nghi duoc tinh ché d6 nghi bu va céac ché do
dai ngd khac theo quy dinh.

3. To trudng truc tiép quan ly, diéu hanh phén cong nhiém vu cho can bg,
vién chirc thudc pham vi nhiém vu cia to.

4. Cén bd, cong chirc, vién chirc thuc hién tét Luat can bd cong chure, vién
chrc va Chi thi s6 23-CT/TU ngay 03/6/2013 ctia Ban Thudng vu Tinh ty vé viée
tang cuong ky luét, ky cuong hanh chinh trong hoat dong cua cac co quan, don vi
trén dia ban tinh. Cu thé nhu sau:

- Phai deo thé Cong chirc trong gio hanh chinh.

- Chép hanh nghiém thoi gior 1am viée:

+Mua hé: Tir 6h30 dén 17h30
+ Muia dong: Séng tir 7h dén 17h.

GV khéng o lai trong triea nehiém tic thwe hién:

+ Mua hé : Sdng tir 6 gio 30 phit dén 11 gio; chiéu tiv 14 gio dén 17 gio 30
phut.

+ Muia déng : Sang tir 7 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu tir 13 gior 30 phiit dén
17 gio.

Khi can bd cong chire, vién chire di cong tac phai béo céo lanh dao dé dang
ky ké hoach lam viéc; truong hop nghi phép phai c6 gidy nghi phép.

- Str dung c6 hiéu qua thoi gid lam viée theo quy dinh phap luat, quy ché to
chirc va hoat dong cua co quan. Khong str dung thdi gior lam viée vao viéc riéng;
khéng di mudn, vé& sém; khéng choi trd choi dién tir, vao Facebook, xem phim
trong gi¢r 1am viéc; khong la ca tai cac diém an udng, giai khat, di cho, siéu thi trong
gio hanh chinh...

- Khong udng rugu, bia trong gid hanh chinh va gid nghi trua ctia ngay lam
viéc, ké ca khi t6 chiic hdi nghi, tiép khach trong nude.

Dicéu 30. Ché dd hdi, hop

1. Hiéu trudng duy tri ché hop giao ban don vi dinh ki mdi thang mét 1an dé
nim tinh hinh hoat d6ng trong théng va trién khai chuong trinh cong tac thang tdi.
Ngoai ra tity theo yéu cau c6 thé hop dot xuat dé phd bién, tridn khai cong tac.
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2. Duy tri va thyuc hién nghiém ché d6 hop co quan, sinh hoat chuyén mén,
doan thé trong thang vao ngay thir biy hang tuan cu thé nhu sau:

- Tuan dau tién ctia thang hop toan thé co quan

- Tudn 2: Lam d6 dung, d6 choi; sinh hoat doan thé.

- Tuan 3: T chirc cho gido vién bdi dudng kién thirc CNTT.

+ Tudn 4: T4 chirc kién tap, chuyén dé theo ké hoach.

Piéu 31. Ché dj thong tin bio cdo

l. Nha trudong thyc hién nghiém tic va ddy di ché do thong tin béo cdo
thang, quy, 6 thang, nim va theo yéu cau dot xuét cua cac cép UBND huyén, Phong
Gido duc va dao tao, UBND xa va cac co quan c6 lién quan.

2. Céac Pho Hiéu trudng, T6 truong béo cao dinh ky cho Hiéu trudng 1
lén/théng ve két qua thyc hién nhiém vu dugc giao, nhiém vu cua td trong thang;
néu nhitng thuan loi, kho khin han ché trong qua trinh thuc hién nhiém vu cua td
déng thoi dé xuét, kién nghi nhitng giai phap dé khéc phuc nhitng kho6 khan, han
ché dé.

3. Hang nam, nha trudng xdy dung du toan thu, chi; bdo cdo quyét todn cong
khai tai chinh theo quy dinh ctia Luit Ngan sach.

CHUONG X
THANH TRA, KIEM TRA, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 32. Thanh tra, kiém tra.

1. Nha trudng t6 chirc viée tu kiém tra theo quy dinh cta cép trén va céc quy
dinh khéc cua phép luét cé lién quan.

2. Nha truong chiu sy kiém tra, thanh tra cia céc nganh, céac cép, cua co
quan Nha nudc ¢é tham quyén va co quan cht quan theo quy dinh ctia phap luét.

Piéu 33. Khen thudong.

Ca nhén va tap thé nha trudng thuc hién t6t Quy ché ndy, c6 nhidu thanh tich
dong gop cho su nghiép Gido duc, dugce khen thudng theo quy dinh ctia phap luit.

Diéu 34. Xir Iy vi pham.

’ 1. C4 nhan c6 hanh vi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché nay, tiy theo tinh
chat, mirc do vi Pham ma bi xuir ly ky luat\, xur phat hanh chinh hoéc truy ciru trach
nhiém hinh sy; néu géy thiét hai thi phai boi thudng theo quy dinh ctia phap luat.

2. Céc b phan ctia nha trudmg ¢6 hanh vi vi pham céc quy dinh clia Quy ché
nay, tuy tl:leo tinh chat, muc d9 vi pham ma bi xtr phat hanh chinh, néu gay thiét hai
thi phai boi thuong theo quy dinh ctia phép luét.

3. Tham quyén x&r ly c4c c4 nhan, tip thé vi pham khoén 1 va khoan 2 Didu
nay thuc hién theo quy dinh cta phép luit.
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CHUONG XI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 35. Hiéu trudng c6 trach nhiém xdy dung du thao Quy ché va td chic
hoi nghi dé CB, GV dugc tham gia gép y, bd xung cho hoan thién.

Piéu 42. Cac bd phén cua nha truong, gido vién, can bd, nhan vién, nguoi
hoc ¢6 nhiém vu nghién ciru, hoc tap va thuc hién tét Quy ché nay. Trong qua
trinh thuc hién néu cé van dé gi vudng méc thi phan anh 1én Hiéu trudng xem
xét, nghién ctru dé xuat, kién nghi bd sung hodc sira ddi Quy ché cho phi hop./.

Noi nhin:
- BGH nha trudng;
- GV, NV trong nha truong.
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UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN TAN TIEN Dic lap - Tu do - Hanh phiic

Sé: ABFQD-MNTT Téan Tién, ngay 25 thang 9 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh quy dinh Quy tic ing xir trong truwdmg hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN TIEN

- Cén cur Chi thi 1737/2018/CT-BGD-DT ngay 07 thang 5 nim 2018 cua
Bo gido duc & Pao tao vé viée tang cuong quan ly va ndng cao dao dic nha
giao;

- Can ctr Théng tu s6 06/2019/TT-BGDBT ngay 12 théng 4 nim 2019
cua B¢ gido duc & Pao tao quy dinh Quy tic tng xir trong co s& gido duc mam
non, co s& gido duc phd théng, co sd gido duc thuong xuyén;

- Can ctr ké hoach sb 610/KH-SGDDT, ngay 24 théng 4 nim 2019 cia S&
gido duc & Pao tao tinh Hung Yén V& trién khai thyc hién P& an “Xay dung
vén hod img xur trong trudng hoc giai doan 2018-2025” nganh Gido duc;

- Cén ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020
B0 gido duc & Dao tao Théng tu ban hanh Diéu 1& Truong Mam non.

Can cur vao chirc néng, quyén han ctia Hiéu trudng;

Xét dé nghi cua bd phan chuyén moén nha truong,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd Quy téc ung xur trong truong
hoc ctia céan bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc sinh Trudng Mam non Tan
Tién gdm 3 chuong va 13 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Céc td chic doan thé, cac td chuyén moén, can bd, gido vién, nhan
vién Truong Mam non Tan Tién chiu trach nhiém #
Noi nhén:

- BGH; ’
- Cac t0 chirc doan the;
- Cac TTCM;

- Website truong;
- Luu: VT./.




UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TAN TIEN Pic Iap - Tu do - Hanh phiic

Tan Tién, ngay 25 thang 9 ndm 2023

) QUY PINH
QUY TAC UNG XU TRONG TRUONG HQC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 195/0D-MN ngay 25/9/2023
ciia Hiéu truong triong Mam non Tén Tién)

- Can cir Thong tu sb 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020
B gido duc & DPao tao Thong tu ban hanh Piéu 1é Truong Mam non;

- Can cir Thong tu sb 06/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 4 nam 2019
clia Bo gido duc & Pao tao quy dinh Quy tic {tng X1 trong co s& gido duc mam
non, co s& gido duc pho thong, co sé gido duc thudng xuyén;

- Thuc hién nhiém vu nam hoc 2023-2024;

- Truong Mam non Tan Tién xdy dung Quy tic Ung xi, nim hoc 2023-
2024 nhu sau:

I. QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong diéu chinh:

1- Quy téc tmg xir quy dinh tai Quyét dinh nay 4p dung cho can bg, vién
chirc va nguoi lao dong hop dong va hoc sinh trudng Mam non Tan Tién nam
hoc 2022-2023.

2- Ngoai viéc thuc hién Quy tic tmg xir cia Truong Mam non Tan Tién
quy dinh tai Quyét dinh nay con phai thuc hién nghiém tic Quy ché vin hoa
cong so theo Chi thi 1737/2018/CT-BGD-DT ngay 07/5/2018 cua B Gido duc
va dao tao vé viéc ting cudng cong tac quan ly va nang cao dao dirc nha gido va
Thong tu 06/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 4 ndm 2019 cta B gido duc &
Pao tao Thong tu quy dinh Quy tic tmg xir trong co s& gido duc mam non, co s&
gido duc phd thong, co s& gido duc thuong xuyén.

Piéu 2. Muc dinh ciia Quy tic g xir

1. Nhidm diéu chinh cach (mg xir cia cac thanh vién trong nha truong theo
chuan muc dao dirc xa hoi va thuan phong m¥ tuc cua dan tdc, phu hop vai dac
trung van hoa cia dia phuong va diéu kién thye tién ctia nha trudng; ngin ngira,
xir 1y kip thoi, hidu qua cac hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh gido duc trong nha
truong.



2. Xay dung van hoa hoc duong; dam bao moi truong gido duc an toan,
lanh manh, than thién va phong, chéng bao luc hoc dudong xay ra tai don vi

Piéu 3. Quy tic irng xir chung

I. Thyc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap luat vé quyén va nghia vu
cua cong dan, cua vién chirc, nha gido, ngudi lao dong, ngudi hoc.

2. Thyuc hién 16i sdng lanh manh, tich cuc, quan tdm chia sé va giup do
nguoi khac.

3. Bao v¢, gilr gin canh quan trong nha truong; xay dung méi trudng gido
duc an toan, than thién, xanh, sach, dep.

4. Can b quan ly, gido vién phai sir dung trang phuc lich sy, pht hop véi
moi trudong va hoat dong gido duc; nhén vién phai st dung trang phuc pht hop
v6i moi trudng gido duc va tinh chét cong viée; tré sir dung trang phuc sach sg,
gon gang phu hop véi Ira tudi va hoat dong gido duc; cha me nguoi hoc va
khéch dén truong phai sir dung trang phuc phu hgp véi méi trudng gido duc.

5. Khéng sir dung trang phuc gay phan cam.

6. Khong hat thude, str dung dd udng c6 cdn, chit cdm trong co s& gido
duc theo quy dinh cua phap luat; khong tham gia té nan x hdi.

7. Khong st dung mang xa hoi dé phat tan, tuyén truyén, binh lusn nhiing
thong tin hodc hinh anh trai thuan phong my tuc, trai duong 16i cua Dang, chinh
sach, phap luét cia Nha nudc hodc lam anh hudng x4u dén moéi trudng giao duc,
uy tin nha truong

8. Khong gian 1an, déi trd, vu khong, gay hiém khich, qudy rdi, ép buéc,
de doa, bao luc voi ngudi khac trong nha truong.

9. Khong lam ton hai dén sic khoe, danh du, nhan phdm cta ban than,
ngudi khac va uy tin ctia tap thé trong nha trudng.

Piéu 4. Quy tic \ng xir viin héa ciia trwong Mam non Tan Tién bao
gom:

Vi ban thén;

- V61 ban be.

- V6i nhiing ngudi xung quanh, ngudi 16n.

- V61 moi truong.

2. Quan h¢ Umg x1r cua can by quan ly, gido vién, nhén vién, nguoi lao
dong, cha me tré.
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- Ung xir ctia can bd quan ly

- Ung xtr ctia gido vién

- Ung xtr ctia nhan vién

- Ung x1r ctia cha me tré

- Ung xtr ctia khach dén truong

- Ung xtr clia v6i cac co quan, truong hoc va cac ¢4 nhan dén giao dich

- Véi moi trudng (trong héi hop, sinh hoat tdp thé; trong giao tiép qua
dién hoai).

Piéu 5. Cac hanh vi bi cAm
1. Hat thude 14 trong trudng hoc.

2. Ubng ruou, bia, dd ubng c6 cdn trong gi lam viée (trur truong hop
dugc sy dong y cla lanh dao nha truong vao cac dip lién hoan, 1& tét...). Ngoai
gio 1am viée ciing khong ubng rugu, bia say bé tha, khong lam chi dugc ban
than.

3. C4c hanh vi gdy phién ha, sach nhidu, nhan cac loi ich bt hop phap tir
ngudi dén giao dich, cong tac.

4. Panh bac va tham gia cac t€ nan xa hdi, cac hoat dong giai tri khong
lanh manh.

CHUONG II. QUY TAC UNG XU CU THE CUA TRE
Piéu 6. Vi ban than tré

1. C6 kha nang lam dugc mat so viée tu phuc vu trong &n, ngu, vé sinh ca
nhén, c¢6 k¥ néng tot trong &n udng, gilr gin sirc khoe phu hop véi do tuoi.

2. Tré chu dong, tich cuc tham gia vao céc hoat dong vin nghé, cé mot s6
k¥ ndng co ban va cé kha ning cam nhan, thé hién cam xuc vé 4m nhac va tao
hinh.

3. Ty tin, biét bay t6 cam xtc va y kién c4 nhan phd hop véi do tudi.
Piéu 7. Vi ban beé

Than thién, chia sé, hop tac v6i ban bé trong cac hoat dong sinh hoat, vui
choi, hoc tap phu hop véi do tudi.

Diéu 8. Vi nhirng nguwdi xung quanh, nguwoi lon

Manh dan trong giao tiép voi nhitng ngudi xung quanh, 1€ phép véi nguoi
1én pht hop véi do tudi.




Pi¢u 9. Véi mbi truwdng
Tré cé y thuc gitt gin v¢ sinh mdi trudng; quan tdm chdm séc, bao vé ciy
xanh, vat nuéi; c6 y thirc chdp hanh quy dinh vé an toan giao thong.
CHUONG II1. QUY TAC UNG XU CU THE CUA CAN BQ QUAN LY,
GIAO VIEN VA NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG

-A r > > r A > r

Pieu 10. Ung xir ctia can bd quén ly

1. Ung X1t v6i tré:

Thyec hién cong tac cham soc, gido duc tré theo quy dinh ctia B6 Gido duc
va Pao tao. Quan tdm dén tré, ngdn ngir dé hiéu, yéu thuong, trach nhiém ddi xur
cong bang va tdn trong nhan cach cua tré; bao vé cac quyén va loi ich chinh
déng cua tre.

Thuong xuyén tb chitc vé sinh hoc duong, vé sinh méi trudong trong va
nhom 16p va thuc hién cac hoat dong khac vé y té truong hoc. Bao dam an ninh
trat tu, an toan tuyét doi cho tré.

2. Ung xtr v6i gido vién, nhan vién:

Ngon ngir chuan muyc, ton trong, khich 1€, dong vién; nghiém tic, guong
mau, déng hanh trong cong viéc; bao vé uy tin, danh du, nhan phém va phat huy
ndng lyc cua gido vién va nhan vién; doan két, dan chu, coéng bang, minh bach.
Khéng hach dich, gdy khé khin, xtic pham, dinh kién, thién vi, vu loi, né tranh
trach nhiém hoac che giéu vi pham, db 13i.

Hudng dan cap dudi trién khai thuc hién tét nhiém vy duge giao. Pon
doc, kiém tra, giam sét, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat hanh chinh,
viéc thuce hién quy ché chuyén mon.

Guong mau cho cip dudi hoc tap, noi theo vé moi mat. Nam virng tu
tuong, tdm tu, nguyén vong, hoan canh cua cap dudi, chan thanh dong vién, chia
s¢ khé khan vudng méc trong cdng viéc, cudc song clia cap dudi.

Ton trong gido vién, nhan vién, coi mé va chén tinh. Khéng ctra quyén,
hach dich, quan liéu...véi cap duéi.

3. Ung xur véi cha me ngudi hoc: Ngén ngir chudn muc, tén trong, ho tro,
hop tac, chia sé, than thién. Khong xtic pham, gdy kho khan, phién ha, vu loi.

4. Ung xtr v6i khach dén co so gido duc: Ngoén ngir chuan muc, ton trong,
lich sy, ding muc. Khéng xtic pham, gy khé khin, phién ha.

A e > > . r A

Diéu 11. Ung xir ciia gido vién

1. Ung x1r v6i tré:



Quan tdm gan giii, yéu thuong ton trong tré, ling nghe va dong vién,
khich 1& tré ; khong xtc pham tré, d6i xtr cong bang va ton trong nhan cach cia
tré; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré.

Van dung sang tao, c6 hiéu qua cac phuong phap gido duc trong viée to
chirc hoat dong vui choi, hoc tdp cho tré; khai thac céc tinh huéng trong cudc
séng dé t6 chire hoat dong gido duc tré mdt cach phu hop; tao co hdi cho tré tim
toi, khdm phd, khuyén khich tré sang tao.

Thudng xuyén t6 chic vé sinh hoc dudng, vé sinh méi trudong trong va
nhom I6p va thuc hién cac hoat dong khac veé y té truong hoc.

Bao dam an ninh trét tu, an toan tuyét doi cho treé.

2. Ung xir v6i can bd quan ly:

Ngén ngit tén trong, trung thue, cau thi, tham muu tich cuc va thé hién 1o
chinh kién; phuc ting su chi dao, didu hanh va phan coéng ctia 1anh dao theo quy
dinh. Khéng xtic pham, gay mat doan két; khong thd o, né tranh hodc che gidu
cac hanh vi sai pham ctia can bo quan ly.

Thyc hién cac chi thi, ménh 1énh, nhiém vu dugc phén cong phai chép
hanh nghiém tic, ding thoi gian. Thuong xuyén bdo cdo, phan anh tinh hinh
thuc hién nhiém vu. Thuc hién dang chire trach, nhiém vu, quyén han theo quy
dinh.

Trung thyc, thing thin trong bo cdo. D& xut, tham gia déng gop y kién
v0i can b quan ly. Bao vé danh du, uy tin cho cép trén. Khong dugc 1oi dung
viéc gop y, phé binh hodc dung don thu nic danh, mao danh lam tén hai uy tin
cua can b quan ly nha truong.

Khi gap Ban gidm hiéu nha truong phéi chao héi than mat, nghiém tic,
lich su.

3. Ung xir véi ban than:

Nam vimng phap luét, thong thao nghi€p vu, c6 ban linh viing vang, dong
co trong sang, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

Chép hanh nghiém chinh phap luat cua Nha nudce, ky luat, ky cuong cta
nganh:

Khong di mupn, vé sém. Khong lam viéc riéng, khéng tw y bé vi tri cong
tdc trong gio lam viéc.

Khéng cam dién thoai trén tay, khong sir dung dién thogi viéc riéng.

Khong mua bdn online trén mang, khong Ién zalo, facebook trong gio hanh
chinh lam viéc.



Sép xép, bai tri ban ghé, phong lam viéc mét cach khoa hoc, gon gang,
ngin nap, sach s&. Day xong phai dé thiét bi dang chd, ddy may vi tinh, ngit
dién,...

Trang phuc gon gang, lich sy, déng phuc phu hgp vdi méi trudng su
pham, do dai theo diing quy dinh nha truong vao ngay thudng va cic ngay 18
hoi; Hoi nghi can bo vién chirc; Pai hoi; Lé téng két... theo quy dinh ctua Hiéu
truong (trir truong hop co thai hodc con nho dudi 12 thang trang phuc gon gang,
lich su).

Khi ngdi lam viéc, hoi hop, hdi nghi luén giit tu thé ngay ngén, khong
ngdi nghiéng ngira, chdng tay, dang chan, vit chan chir ngi, rung dui...

Khi di dimg v6i tu thé chitng chac, khéng khénh khang, gy tiéng dn 16n.

An néi phai khiém nhuong, tir tén, khong néi qua to, gy dn 0.

Hét gio 1am viée trude khi ra vé phai ngét dién, tit may vi tinh, khoa céc
chét ctra bao dam an toan cua 16p hoc.

4. Ung xir v6i dong nghi€p va nhén vién:

Ngon ngir dung muc, trung thuc, than thién, khiém tén, chan thanh, ton
trong s¢ thich cé nhan ton trong su khac biét;

Béo vé uy tin, danh dy va nhan pham cta dong nghiép, nhan vién. Khong
xtic pham, ghen ghét, d6 ky, 16i bé kéo canh, phe nhom gdy mét doan két ngi bo.

Coi dong nghiép nhu ngudi than trong gia dinh minh. Thiu hiéu chia sé
kho khan trong cong tac va trong cude song.

Ludn co6 thai do cau thi, théng thén, chia sé, ho trg chan thanh tham gia
gop y trong cong viéc, cudc sdng. Khéng sudng sa, noi tuc trong lam viéc, sinh
hoat, hoi hop.

Hop tac, gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

5. Ung xur voi cha me tré ( PHHS): Ngon ngit ding muye, trung thuc, ton
trong, than thién, hop tac, chia s¢. Khong xtic pham, ap dat, vu lgi.

6. Ung xir v6i khach dén co so gido duc: Ngon ngit ding murc, tén trong.
Khéng xtic pham, gy kho khan, phién ha.

Pi¢u 12. Ung xir ciia nhan vién (Ké toan, cap dwdng, bao v¢, phuc
vu):

i Ung xu voi nguoi hoc: Ngon ngil chuan muc, tén trong, trach nhiém,
khoan dung, gitip d&. Khong gay kho khén, phién ha, xtic pham, bao lyc.

2. Ung xtr véi can bd quan ly, gido vién:



Ngon ngit dung muec, trung thuc, ton trong, hop tac; chdp hanh cac nhiém vu
dugc giao. Khong né tranh trach nhi¢ém, xtic pham, gy mat doan két, vu loi.

3. Ung xir v6i ban than:

Khong di muén, vé sém. Khong lam viéc riéng, khong ty y bo vi tri cong
tac di ra ngoai trong gio lam viéc.

Khong cam dién thoai trén tay, khong st dung dién thoai viéc riéng.
Khéng mua ban online trén mang, khong 1én zalo, facebook trong gio hanh
chinh lam viéc.

Sap xép phong lam viéc mét cach khoa hoc, gon gang, ngén nép, sach sé.

Trang phuc gon gang, lich su, déng phuc phu hgp vdi méi truong su
pham; bao vé, cap dudng mic dong phuc theo quy dinh.

Khi ngdi lam viéc, hoi hop, hoi nghi ludn giit tu thé ngay ngén, khong
ngdi nghiéng ngira, chéng tay, dang chan, vat chan chir ngi, rung dui...

Thai d6 lam viéc nhe nhang, khong gay tiéng 6n; di ding véi tu thé chimg
chac, khong khénh khang; dn néi phai khiém nhuong, tir tn, khéng noi tuc, noi
qué to, gay on 4o.

Hét gio 1am viéc trude khi ra vé phai ngit dién, tit mdy vi tinh, khoa cac
chdt cira bao dam an toan khu vuc nha bép (déi véi cap dudng), khu vuc phong
hanh chinh, phong y té (d6i véi ké toén, nhan vién...), kiém tra ngét dién, dong
clra, dong cong toan truong (déi véi bao ve).

3. Ung xir véi cac nhan vién (ddng nghiép):

Ngdn ngit ding myc, trung thuc, than thién, khiém tén, chan thanh, ton
trong so thich ca nhan ton trong sy khac biét;

Béo v¢ uy tin, danh dy va nhan phdm ctia ddng nghiép. Khong xtic pham,
ghen ghét, d6 ky, 16i bé kéo canh, phe nhom gdy mét doan két ndi b, né tranh
trach nhiém.

C6 théi do cau thi, thing than, chia sé, hd trg chan thanh tham gia gop ¥
trong cong viée, chia sé khé khan trong cong viéc va trong cudc song. Khong
suéng s, ndi tuc trong lam viéce, sinh hoat, hdi hop.

Hop téc, giup d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

4. Ung XUr v&i cha me tré va khach dén co s& gi1do duc: Chao hoi lich su,
ngdn ngit ding muec, ton trong. Khong xtic pham, gay khé khan, phién ha.

Piéu 13. Ung xir ciia cha me tré




1. Ung XU voi tré: Ngon nglr ding muec, ton trong, chia sé, khich 1€, than
thién, yéu thuong. Khong xuc pham, bao luc.

2. Ung xr v6i can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Tén trong, trach
nhiém, hop tac, chia sé¢. Chan thanh dong goép y kién dén gido vién va nha
truong ( néu c0). Khong bia dat thong tin; khong xtc pham tinh than, danh du,
nhan pham.

3. Thyc hién chap hanh vian héa, quy téc, quy dinh ctia nha trudng.
Piéu 14. Ung xir ctia khach

I. Ung xtr v6i ngudi hoc: Ngon ngit ding muec, t6n trong, than thién.
Khoéng xuc pham, bao luc.

2. Ung xtr véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién: Pung muec, tén trong.
Khéng bia dat thong tin. Khong xtic pham tinh than, danh dw, nhan phim.

Picu 15. Ung xir ciia véi cac co quan, trueong hoc va cac ca nhin dén
giao dich

1. Vin minh, lich su khi giao tiép. Ludn thé hién thai dd, cir chi, 16 néi
khiém ton, vui vé, binh tinh trong moi tinh hudng. Khéng to tiéng, hach dich,
khong néi tuc hodc cé thai dod coc cin... gdy cang the:mg, bure xtic cho nguoi dén
giao dich.

2. Cong tam, tan tuy khi thi hanh c¢éng vu. Khong méc ngoic, théng dong,
tiép tay lam trai quy dinh dé vu loi.

3. Giai quyét cong viéc phai nhanh chéng, chinh xac.

4. Thau hiéu va chia sé, thdo g& nhitng kh6 khan, vuéng méc, huéng dan
chu d4o cho phu huynh hoc sinh va nguoi dén giao dich.

5. Ton trong, lang nghe tiép thu y kién dong gép ciia nguoi dén giao dich
va phy huynh hoc sinh. Trong khi thi hanh cong vu, néu dé céc ca nhan dén 1am
viéc phai cho doi thi phai giai thich ly do.

Piéu 16. Ung xir véi méi trwomg (Ung xir trong héi hop, sinh hoat tép
thé; trong giao tiép qua dién thoai)

1. Ung xur trong hdi hop, sinh hoat tap thé:

Phai nim dugc nodi dung, chi dé cudc hop, hoi thao, hoi nghi. Cé6 mat
trude gio quy dinh it nhat 05 phut dé én dinh chd ngdi va tuan thu quy dinh cta
Ban t6 chirc diéu hanh cudc hop, hoi nghi, hi thao.

Trong khi hoi hop:



- Tit dién thoai di dong hodc dé & ché do rung, muén sir dung thi xin phép
chu toa dé ra ngoai, khéng lam anh huéng dén nguoi khac.

- Gilr trat ty, tap trung theo doi, nghe, ghi chép cic ndi dung can thiét.
Khong noéi chuyén va lam viéc riéng. Khong bé vé trude khi két thic budi hop,
khong ra ngoai, di lai tiy tién trong phong hop.

- Phat biéu thao luan theo diéu hanh cua chu toa hodc ban té chirc. Y kién
phét biéu phai mang tinh xdy dung, thé hién thanh ¥, ndi dung phai trong tam.
Ton trong y kién cta nhau, cé quyén bao luu y kién nhung phai chép hanh y
kién két luan cua chu toa ho#ic nghi quyét cua hoi nghi, tranh luén nhung phai
bao dam khong khi doan két, hoa thuan. Loi noi phai tir tn, xung hé phai 1€ do,
trong sang khong duoc ham hd hodc loi dung quyén dugc phat biéu dé gay maét
doan két, mat trét tu lam anh huong dén noi dung cudc hop...

- Két thic cude hop: Pé khach moi hoédc lanh dao, ce“ip trén ra trudce, don
dep lai chd ngdi (ban, ghé, ngan ban...) truéc khi ra vé, khong x6 ddy, chen
lan. ..

2. Ung xir trong sinh hoat, trd chuyén hoic trao ddi cong viéc cling phai
nhu trong hdi hop, xung hé phai diing muyc thé hién nhan céach vin héa, lich su
va than mat.

3. Ung xr trong giao tiép, qua di¢n thoai, Internet:

Str dung tiet kiém, chi sir dung dién thoai dung muc dich céng viéc chung
cua co don vi. Khong sir dung vao viée riéng.

Khi goi can chuan bj trudc ndi dung céan trao doi (ngén gon, 16 rang, cu
thé):

+ Trao doi ndi dung dﬁy dd, rd rang cu thé. Am lugng vira di nghe, noi
nang tlr ton, rd rang, xung hd phai phut hop véi di tuong nghe, khéng noi qua to
thiéu té nhi, gay kho chiu cho nguoi nghe.

+ Néu nguoi goi can gap ngudi khac hodc ndi dung khoéng thudc trach
nhiém cua minh thi chuyén dién thoai hodc huéng dan ngudi goi dén ding
nguoi, dia chi can gap.

+ St dung Internet: Thyc hién nghiém tuc, ding muc dich vé sur dung
Internet cua nha truong.

Thyc hién nép séng vin hoa, quy tic, quy dinh via nha truong; Giilr gin
trat tu n€ nép va vé sinh noi truong hoc. Khdng c6 hanh vi hodc lam nhiing viéc
trai v6i thuan phong my tuc. Ludn giit gin pham chét ctia mot nguoi lam cong
tac gido duc.
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CHUONG IV. TO CHUC THUC HIEN
Pic¢u 17. T6 chirc thwe hién
1. Hiéu truong chiu trach nhiém phé bién, quan triét dén toan thé can bo,
vién chirc, nguoi lao dong va hoc sinh thuge quyén va té chire thyc hién nghiém
tc BO Quy tic Gmg xir vin hoa cia trudng Mam non Tan Tién.

2. Cac T6 truong T6 Chuyén mén, TS Vin phong té chirc cho can b,
gido vién, nhan vién trong t6 nghién ctru, hoc tap trong thang 09 nam 2023 va
thyc hién nghiém tic Quy tic tng xir vin héa cia truong Mam non Tan Tién da
ban hanh. Thyc hién d& xuat khen thudng, xtr phat c4 nhan trong T6 theo mtc
do vi pham. Phéi hop voi lanh dao nha truong theo ddi, danh gid xép loai vién
chirc, nhan vién hang niam.

3.Trach nhiém ctia nguoi ding dau va cép pho cia ngudi dimg dau nha
trudng truc tiép quan 1y va sir dung cén bd, vién chirc: Té chire thuc hién; kiém
tra, gidm sét, phé binh, chan chinh, xt Iy cac vi pham hodc d& nghi co quan, don
vi c6 tham quyén xur 1y céc vi pham dbi véi can bg, vién chirc trong nha truong
theo phéan cp quan Iy can bd, vién chire khi thuc hién Quy tic tmg xir vin hoa
clia truong Mam non Tan Tién. Phédi hgp voi Coéng doan trong viéc tuyén
truyén, pho bién, theo ddi, dédnh gia xép loai vién chirc, nhan vién hang nim.

4.Trach nhiém cua cén bg, vién chirc, nhén vién: Thuc hién va vén dong
cac dong nghiép thyc hién dung cac quy dinh tai Quy tic tmg xir vin hoa cia
truong Mam non Tan Tién. Néu phat hién cd nhan vi pham Quy téc tmg x{r vin
héa nay phai kip thoi gép y, dong thoi phan anh véi Hidu trudng dé xir ly tuy
theo murc d6 vi pham.

Diéu 18. Hiéu lye thi hanh

- Quy tic tmg x&r van héa cua truong Mam non Tén Tién c6 18 Diéu;
dugc thdng qua trong Hoi nghi CBVC vao ngay 23 thdng 9 nim 2023 va ap
dung thuc hi¢n sau Hoi nghi CBVC nha trudng tir ngay 25 thang 9 nam 2023.

- Trong trudng hop c6 su thay doi, diéu chinh Bo quy tic ung xtr van hoa
nay hodc ¢ cac van ban huéng dan cia cip trén thi duoc ra soat bd sung hang
nam, dé Quy tic mg xir van hoa cla truong Mam non Tan Tién phu hop. Moi
su thay dbi duoc Hoi dong Truong thong qua va Hiéu trudng quyét dinh thuc
hién./.

Noi nhén: GERE
-BC(?HE; B e MAM NO
- Lac to chuc doan the, 2 25 N
- Céc TTCM: TAN TIEN /&

- Website truong;
- Luu: VT.

11



UBND HUYEN VAN GIANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUGNG MN TAN TIEN oo, | S st o
S6:A46QD-MNTT Tén Tién, ngay 25 thdng 9 ndm 2023

QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chuyén mén Truong MAm non Tén Tién

- Can cir chi thi 3004/CT- BGDDT/ 15/8/2013 cua Bé Gido dyc va Pio tao
- Can ctr Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1€ truong Mam Non;

- Can cir Thong tu sé 06/2019/TT-BGDDT ngay 12 thang 4 ndm 2019 cua Bo
gido duc & Pao tao quy dinh Quy tic (mg xir trong co s& gido duc mam non, co sé gido
duc phd thong, co s& gido duc thudng xuyén;

- Can ctr Chuong trinh gido duc Mam non ban hanh kém theo Vin ban hop nhat
01/VBHN-BGD DT nam 2021 do B9 gido duc va dao tao hgp nhat Thong tu ban hanh
chuong trinh Gido duc mam non ctia B trudng B6 GD DT;

- Can ¢t ¢ong vin sb 341/PGDDT-GDMN ngay 30/8/2023 Vé viéc hudng din
thuc hién nhiém vu Gido duc Mam non nidm hoc 2023- 2024,
HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN TIEN
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché chuyén mén cta truong
Mém non Tén Tién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay 25 thang 9 nim 2023.

Diéu 3. Céc 6ng ba can bo quan ly, to trudng t6 chuyén mon, nguoi ding dau
cac t6 chirc doan thé va cac cén b, gido vién, nhan vién trong don vi ¢é trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhéin:
- BGH nha truong;

- GV, NV trong truong.




TRUONG MAM NON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAN TIEN Dic lap - Ty do - Hanh phiic

Tan Tién, ngay 25 thang 9 ndm 2023
QUY CHE CHUYEN MON

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, d6i twgng thwe hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhiém vu giang day cia can b gido
vién, céc tb chuyén mén, b phén duoc giao nhiém vu chuyén mén trong nha trudng;
Quy dinh co c4u t6 chirc t6 chuyén mén trong Nha truong.

Piéu 2. Muc dich yéu ciu

Quy ché chuyén mén 12 co s& dé Phé hiéu trudng dugc giao gitp Hiéu trudng t6
chire thyc hign nhiém vu giang day va danh gid mirc d6 thuc hién nhiém vu chuyén
mon cla can bd, gido vién trong mbi dot, ki va nam hoc; 14 cin cir d d4nh gia, xép loai
can bd gido vién theo huéng dan cia B6 GD & DT.
Moi can bd gido vién c6 trach nhiém thyc hién nhitng ndi dung quy dinh trong quy ché
nay.

Piéu 3. Ciin cir dé xay dung quy ché chuyén méon

- Can ctr chi thi 3004/CT- BGDDT/ 15/8/2013 ctia B6 Giéo duc va Pao tao

- Cén ctt Thong tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia B6
truéng B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é trudng Mam Non;

- Cén ctr Quyét dinh 16/2008/QD-BGDDT ciia Bo GD&DT ban hanh Quy dinh
vé dao dirc nha gido;

- Can ctr Chuong trinh gido duc Mam non ban hanh kém theo Vin ban hop nhit
01/VBHN-BGDDT nam 2021 do B9 giéo duc va dio tao hop nhit Thong tu ban hanh
chuong trinh Gido duc mdm non ctia B§ trudng Bé GD DT;

- Can cr cong vin s6 324/PGDDT-GDMN ngay 14/9/2022 V& viéc huéng din
thuc hién nhiém vu nim hoc 2022- 2023 d6i véi Gido duc Mam non.

CHUONG II. NOI DUNG QUY CHE
Piéu 4. T6 chuyén mén
1. Co céu té chivc by mdy
T6 chuyén mén dugc thanh 1ap theo quy dinh tai Pidu 13 - Diéu 1¢ trudng Mam
Non cua Bg truong Bo GD & DT.



4!

Toan truong dugce bb tri 04 t6 chuyén mén (T ST, 4T, 3T, t6 nha tré), 1t VP.

2. Nhi¢m vu cua t6 chuyén mén

2.1. Xay dung ké hoach hoat ddng chung cta té theo tuin thang, nim hoc nhim
thuc hién chuong trinh, ké hoach nudi dudng, cham séc, gido duc tré va céc hoat dong
gido duc khac;

2.2. Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh chit lugng,
hi¢u qua céng tadc gid nudi dudng, chdm sdc, gido duc tré va quén ly sir dung tai liéu,
dd dung, dd choi, thiét bj gido duc ctia cac thanh vién trong td theo ké hoach ciia nha
truong, nha tré;

2.3. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo Chudn nghé nghiép gido vién
mam non;

2.4 T chirc phong trao thi dua trong td, nhan xét va danh gia tb vién, trao dbi
kinh nghiém thiét ké bai day. T4 churc hi thi, hoi giang, tham 16p du gid, danh gia chét
luong gidr day ctia céc thanh vién trong td.

2.5 Pé nghi hiéu truéng khen thudng hoic ky luat gido vién...

2.6. Sinh hoat 6 dinh ky it nhét hai tuAn mot 1an.

3. Quy dinh vé hd so ciia t6 chuyén méon

3.1. Ké hoach gido duc.

3.2. K& hoach sinh hoat chuyén mon t6

3.2. Nghi quyét sinh hoat chuyén mén to.

4. Thuce hién theo doi, danh gia tré

- Thuc hién theo hudéng dan cuia cac cdp. Panh gia ding thuc chét.

- Béi véi tap thé 16p:

* Murc do dat: La ty 18 tré dat 70 % (trd 18n) sb tré dat chi s6/sb tré duoc danh
gia.

* Mitre do chua dat: La ty 16 tré dat <70% sb tré dat chi s&/ sb tré duge danh gia,
tir d6 gido vién sé& phai diéu chinh hoat dong gi4o duc, dua vao muc tiéu ctia chu dé tiép
theo cho phu hop.

Tir két qua theo ddi dénh gia su phat trién cua tré, gido vién diéu chinh ké hoach
gido duc bao gdm: Diéu chinh viéc xac dinh muc tiéu, lya chon ndi dung, chuén bi méi
truong, d6 ding d6 choi, hinh thirc va phwong phap té chirc hoat dong gido duc phu
hop véi kha ning clia tré nhim thiic ddy su phat trién ciia tré. Cong khai két qua dé cac
bac cha me tré biét, ciing phéi hgp véi 16p, nha trudng 1am tét cong tac chim séc nubi
dudng gido duc tré.

Piéu 5. P6i véi gido vién, nhan vién

1. Nhiém vu chung cua gido vién

1.1. Giao vién dirng lop



Giang day va gido duc theo dting Chuong trinh, ké hoach giang day do B6 GDDT
ban hanh. X4y dung ké hoach thyc hién chii dé theo diing Ké hoach thyc hién chuong
trinh d6 tudi ctia 16p va chuyén mén truong duyét trude mot tudn trude khi day.

Chuén bj va soan bai theo quy dinh truéc khi 1én 16p. Thuc hién viée giang day
c6 dd dung day hoc, khong day chay. Soan bai truée 1 tudn theo quy dinh.

Tham gia quan ly hoc sinh trong cac hoat dong gi4o duc cta nha trudng. Pam
bao c6 dt hd so gido 4n theo yéu cau.

Tich cuc tham gia c4c hoat dong ciia td, nhém chuyén mén va nha trudng.

Xay dung moi truong trong lop, mdi trudng ngoai 16p theo cac tiéu chi cla
chuyén d& “Xay dung méi truong hoat dong l4y tré 1am trung tAm” (gbm 7 tiéu chi va
14 chi sb).

Gift gin pham chat, danh dy, uy tin nha gido, guong mau trude tré, thuong yéu,
ton trong tré; dbi xir cong bang véi tré, bao vé céc quyén va loi ich chinh ddng cua tré;
doan két, gitp do ddng nghiép trong cong téc.

Phéi hop véi gia dinh va Poan thé nha truong trong cac hoat ddng chiam soc va
gido dyc tré. Tich cuc tham gia hoat dong ctia Cong doan, nit cdng va céc hoat dong
khéc trong Nha trudong. Thyc hién t6t cac cong viée khac do Hiéu trudng phén cong.

Thuyc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ciia Phap luét.

Tim hiéu va nim vimng tdm sinh ly tré trong 16p vé moi mit dé c6 bién phap td
chtre gido duc sat déi tuong, nhiam thuc ddy su tién bo cia 16p.

Thudng xuyén lién hé véi phu huynh hoc sinh, céc t6 chirc x3 hoi ¢6 lién quan
dé lam t5t cong tac tuyén truyén cho cong tac giang day va giéo duc tré.

Nhan xét, danh gia va xép loai tré ddu nim hoc, cudi ki hoc va ca nim theo quy
dinh hién hanh cua BJ truéng B4 GD & DT. pé nghi khen thudng, bdi dudng tré em
c6 da diéu kién vao 16p 1.

Thudng ki bdo céo hodc dot xuét (néu o) tinh hinh hoc tép, rén luyén cua hoc
sinh 16p minh v6i Ban gidm hiéu nha truong.

Lam tt cong tic tham muu, gitip hiédu trudng dé ra cac bién phap nhim két hop
tot gitta Nha truong - gia dinh - xa héi trong viéc chdm soc va gido duc tré.

2. Nhirng quy dinh vé hd so

Maéi gido vién cé da hd so theo hudng din Gom:

1. S6 ké hoach gido duc tré em (Ké hoach nam hoc + Gio an)

2. S6 theo ddi tré: Diém danh, khdm st khoe, theo ddi danh gid tré.

3. Sb ghi Nghi quyét

4. S6 chuyén mén: Dy gid, kién tap...

5. S6 theo ddi tai san cua 16p.

6. S6 chuyén dé.

2.1. Ké hoach giso duc

- Ké hoach gido duc



Xay dung ké hoach dam bao dﬁy da ndi dung, lua chon ndi dung céc hoat dong
phu hop v6i nhém/16p duge phan cong.

- Gido an

2.1.1. Soan bai ddy du theo phan phdi chuong trinh, ning cao chét luong bai
soan. Trinh bay khoa hoc, r6 rang, sach dep, ding quy cuia nha trudng (Font Times New
Roman c& chit 14 hodc 13 khodng cdach 1.0), cin 1é chudn theo Nghi dinh sé
30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phi, Phan 1. Thé thirc va ky thudt trinh bay
vdn ban hanh chinh). Khong ngimg cai tién phuong phép giang day, thiét ké bai giang
theo hudng phét huy tinh tich cyc, sang tao va nang luc tu hoc cua tré. Gido an phai
soan trude 01 tudn giang day.

2.1.2. Gido an dugc thyc hién theo céc cach: Soan truc tiép trén s c& A4 hodc
soan trén may vi tinh in trén khd A4 dugc kep theo timg quyén theo timng chu dé riéng
biét.

2.2. S6 theo dbi tré

- Ghi chép day du 1y lich ctia hoc sinh. Theo dbi diy du viéc dén 16p clia tré danh
dau chuyén can cta tré theo quy dinh.

- S6 1an kiém tra tdi thiéu: 1 14n/1 thang. C6 nhan xét, kidm tra cia TTCM.

2.3. SO ghi Nghi quyét

Ghi chép day di Nghi quyét hop Hoi ddng su pham it nhat 1 1an/1 thang; ghi
Nghi quyét hop t6 chuyén mén 2 1an/1 thang. Trinh bay khoa hoc.

2.4 So chuyén méon

- Ghi chép cac lan du gidy, tham quan hoc tap, ddy du, rd rang, cu thé.

2.5. So theo di tai san

Ghi chép theo ddi diing, dii s tai san ctia nhom 16p, c6 kiém ké tai san hang
nam.

2.6. S6 chuyén dé: Ghi chép dy du cac budi chuyén dé cia S¢ GD&DT, Phong
GD&DT, chuyén dé nha trudng t6 chitc (dwoc heu giti nhiéu nim).

3. Lén lép

3.1. Chuén bj chu d4o trude khi 1én 16p.

3.2. Ra vao 16p dung gio.

3.3. Trudc mdi budi hoc gido vién can Iuu y khau vé sinh, si s6 hoc sinh va cac
quy dinh khac cua nha truong.

3.4. Tu thé, trang phuc chinh t&, gon gang, lich su; xung hé su pham, khong st
dung dién thoai di dong, khong lam viéc riéng trong gi¢ hoc.

3.5. Khong x4m pham than thé, xtc pham danh dy, nhan phim cua tré.

3.6. Chiu trach nhiém quan ly tré, diém danh, ghi tén tré ving vao sb theo dai.
Nhan xét danh gia xép loai tré theo dung quy dinh.

4. Du gio



4.1. Lich du gid theo ké hoach ctia nha trudng, cta t6. Hoat dong tham 16p du
gid 6 thé thuc hién theo dinh ki hodic dot xuét.

4.2. Mbi gido vién phai dugc Ban giam hiéu hodc Té chuyén mén du it nhat 5
hoat ddng/nam hoc.

4.3. Sau khi duy gid phai trao dbi, rit kinh nghiém va danh gié gio day.

BGH sdp xép thoi gian dé cd nhén tham gia dw gio dong nghiép cing BGH,
t6 chuyén mon.

5. Sang kién

- M&i ngudi phai ludn luén ddc rit kinh nghiém & khéng ngimg néng cao hiéu
qua giang day va cong tac.

- Trong mdt ndm hoc mdi gido vién c6 mot sang kién kinh nghiém, dé tai SK
duogc ding ky véi td, BGH vao diu nim hoc.

- SK phai theo diing huéng dan ctia nha trudng va nop diing thoi gian quy dinh.

6. Doi v6i ¢d nudi dudng

- Pam béo chét luong bita 3n

- Pam bao mc an téi thiéu 18.000d/tré/ngay.

- Thyc don: Nghiém tuc thuc hién theo thuc don truong xady dung. Cha trong cai
tién cdc mon an va phéi hop cédc mon an trong ngay hop ly, ting cudng rau xanh cho
tré trong céc bita &n; can ting cudng sir dung cac thuc pham gidu dinh dudng, sin c6 &
dia phuong, gia thanh khong cao dé dam bao chat lugng bira &n cho tré.

- Pam bao di nudc udng cho tré, vé sinh va phu hop véi thoi tiét.

7. Thuec hién nguyén tic quain Iy nudi duong

- Thyc hién diing céc nguyén tic quan Iy nudi dudng. Pam béo quén Iy chit ché
khéu phan #n cta tré, Nghiém cdm vi pham khéu phan an cia tré dudi moi hinh thiec.
Thyc hién nghiém tic viéc cong khai thuc don, thuc phim, don gid hang ngay.

- K& toén, bép trudng cin c6 du cac loai sd sach nudi dudng theo quy dinh, mdi
ngdy in riéng 1 trang, c6 chit ky céc thanh phan day du va cubi thang dong thanh quyén,
c6 di ddu giap lai. Thanh quyét toan tién &n cua tré theo thang. Cudi thang phai quyét
toén tién 4n trong thang.

- T chirc @n trua cho can b, gido vién, nhan vién (nha bép, gido vién truc trua
tai 16p): Duy tri thuc don riéng khong trung thuc don cua tré,

- Khéng sir dung tién an cua tré vao bat ky muc dich nao khac. Tuyét dbi khong
str dung tién &n cta tré dé mua db ding, nudc tdy rira vé sinh.

- Ché bién dung thuc don, di dinh lugng theo xuét 4n hang ngay cia tré. Khong
dé thira, thiéu qua 3 xuét an/ ngay. Thuc phdm thira trong ngdy phai tra lai noi cung
tmg, khong dé luu lai trudng.

8. Pdi voi y té truomg hoc, gido vién truc trua

Cham soc surc khoe

-Thuc hién nghiém tic Thong tu 13



- Phéi hop ciing y té dia phuong thuc hién cong tac tiém chiing mé rong va theo
ddi tiém ching, cong tic phong chdng dich bénh tai co s& gido duc mam non, lién két
chit ché véi y té dia phuong vé phong chéng dich bénh tai co s& gi4o duc mam non va
théng béo kip thdi véi céc cap quan ly khi c6 dich bénh xay ra. Gidm sat va phéi hop
véi gido vién, nhan vién, thuc hién tot cong tac vé sinh c4 nhén, vé sinh nhom 16p, bép
an, vé sinh mdi trudng. Quan Iy hé so stre khoe tré tai phong y té.

- Phéi hop chiat ché vai td bép, gido vién trén 16p thue hién céc bién phép can
thi€p véi tré suy dinh dudng thé nhe can, thip coi, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa
nhép.

- T6 chirc gidc ng cho tré can c6 du trang thiét bi theo quy dinh, phu hop theo
mua va dam bao vé sinh. Khéng cho tré ndm ngu trén chiéu trai truc tiép trén nén nha.

- P4y manh céng tac tuyén truyén gido duc dinh dudng, sitc khoe, phong chdng
dich bénh trong cac co s& gido duc mam non bang cac ndi dung, hinh thirc phong phu
qua géc tuyén truyén, trao ddi phu huynh hang thang...

- Bi dudng nhan thire, k¥ nang thuc hanh cho cén bd, gido vién vé cong téc
phong ngira, tmg phé véi bién dbi khi hau va giam nhe thién tai.

- Gi4o vién trén 16p thyuc hién nghiém tic ché do chiam séc sitc khde va vé sinh
cho tré theo ché do sinh hoat mot ngay cua tré.

9. Cong tac nudi dudng

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic viée ky két hop ddng véi don vi cung tmg thuc
phdm sach, ngudi c6 gidy phép kinh doanh theo quy dinh d& dam bao ngudn thuc phdm
sach.

- Thudng xuyén kiém tra, ra sot cht luong, ngudn gde, gid ca thuc phim cua
c4c nha cung (mg nham dam bao chét lugng va VSATTP.

- Thudng xuyén kiém tra gidm sat dinh ky bép an, do didu kién theo Diéu 1é
trudng mam non va duoc cip gidy ching nhan bép an ¢ diéu kién vé sinh an toan thuc
pham.

- Xay dung mdi trudong xanh, sach, dep, an toan. Tich cuc tao nguén thuc phém
sach tai cho.

+ Quan ly, sir dung hiéu qua mo hinh (Quan 1y bita in cta tré, phong chdng suy
dinh dudng, béo phi cho tré).

+ Dua ndi dung gido duc dinh dudng, strc khdée vao chuong trinh cham séc gido
duc pht hop véi d6 tudi cia tré.

+ Thyc hién cong tic tuyén truyén vé md hinh phong chéng suy dinh dudng trong
nha trudng.

10. Ché d6 thong ké, bao cio

- TTCM - GVCN béo céo dinh ki, dt xuat, yéu ciu phai ding, du, kip thoi moi
sai sot phai hoan toan chiu trach nhiém ....

Picu 6. Ky luit lao dong.



1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé quan ly lao dong,khong bo giv, bé budi
day, cat xén, don ép chuong trinh.

2. CB,GV nghi phai lam gidy phép ghi 5 ly do xin nghi, (ngudi nghi phai dé
xuét trude it nhat 02 ngay trude khi nghi trir trudng hop dot xudt). Néu CB,GV duge
Phong GD&DPT diéu dong di cong tac phai nhan cdng 1énh truc tiép tir Hiéu trudng
hodc Pho Hiéu truéng dé nha trudng sip xép bb tri day thay trong thoi gian di cong téc.

3. Gio vién khéng ndp gido an diing quy dinh, hé so khéng day du; khong dam
bao nhimg quy dinh tai quy ché nay, 14n thir nhat: Nhic nh. Lén thtr hai: Kién trach;
lan thir 3: Lap bién ban, ct thi dua khen thudng ha bac xép loai theo chuén nghe nghiép
gido vién. DPanh gid vien chic cubi nim. Lwu hd so ca
nhan.

CHUONG III. TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Trich nhi¢m cia Hiéu truwéng, phé hiéu trudéng

Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché nay,
t6 chire thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thyuc hién quy ché ctia can bo, gido vién,
thudng xuyén, dinh ki khi ¢6 van ban huéng din ctia Phong GD&PT, cia S¢ didu chinh
kip thoi dé Quy ché phui hop véi quy dinh ctia cp trén va thuc tién tai truong.

Diéu 8. Trach nhiém ciia TS truéng chuyén mén

Huéng dan dé can b9, gido vién td minh phy trach nghiém tiic thuc hién ndi dung
di dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién c6 néi dung nao chua
pht hop kip thoi gép y dé BGH xem xét, quyét dinh diéu chinh, bd sung. Nghién ctru
cac vin ban c6 lién quan dé 1am cén ctr td chire didu hanh nhiém vu giang day cta td
chuyén mon, can bg, gido vién.

Diéu 9. Trach nhiém ciia can bd, gido vién

Can b9, gido vién cén cir nhiém vu dugce phan cong nghiém thc thuc hién ndi
dung quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 10. Trach nhiém ciia cic Td chirc doan thé

Can ¢t nhiém vy, phbi hop 6 chuc thuc hién Quy ché./.

Noi nhin:
- BGH nha truong;

- GV, NV trong nha truong,




UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUQONG MN TAN TIEN Poc ldp - Tw do - Hanh phic
sé: 492 /QD-MNTT Tan Tién, ngay 25 thing 9 nim 2023
QUYET PINH

(Kién toan Ban chi dao thuc hién Quy ché ddn chii & co s6)

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON
- Céan ctr Théong tu s6: 52/2020/TT-BGDBT ngay 31/12/2020 cta Bo gido duc
& Do tao Quyét dinh Ban hanh Diéu 1& Truong Mim non.
- Can ¢t Thong tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 ctia B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Théng tu huéng dan thuc hién dan chu
trong hoat dong ctia co s¢ gido duc cong lap;

- Xét ndng lyc cong tac cua can bd gido vién nha truong,
QUYET PINH:

. A . h 2 A ~ 2 <2 b d 2 b :\
Dieul: Kién toan Ban chi dao thuc hién dén cha ¢ co s clia trudng Mam non
Tén Tién gdm cac dong chi ¢co tén sau:

1. Trudng ban - Ba: Vii Thi Mai Anh - Bi thu chi bo, Hiéu
truéng
2. Pho Trudng ban - Ba: Pao Thi Hai Yén - Phé BT chi bd, Pho

Hiéu truéng; CTCD
3. Cac Uy vién

- Ba: Nguyén Thi Dung - Phé Hiéu trudng

- Ba: Nguyén Thi Huong - T4 trudng td 5 tudi
- Ba: Lé Thi Nhu Béng - T4 trudng td 4 tudi
- Ba: Lé Thi Thao - T6 trudng td 3 tudi

- Ba: Nguyén Thu Phuong - T4 truong t6 Nha tré
- Ba: Nguyén Thi Luén - Ph6 Bi thu DTN.

Piéu 2: Nhiém vu cua Ban chi dao thuc hién dan cht & co sé: Tham muu giup
Ban chi uy va Ban giam hi¢u lanh dao chi dao, kiém tra dén déc cac bd phan cong tac
trong trudng hoc thuc hién tdt Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong. Dinh
ky bao céo két qua thuc hién Quy ché dan chu trong hoat déng ctia nha truong véi
Ban chi uy va Hiéu truong nha trudng.

Ik A’ * h] r - A \ h) r r :\ ~
Dieu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky. Cac td cong t
lién quan trong don vi va cic dong chi c6 tén & Diéu 1 cin clr gliyvetdid

bo phén co

Noi nhén: 1 ',";?{ MAM NON ',‘,
- Ban chi dao thyc hi¢n QCDC phong GD&DT (dé b/c);

il , : 2\ TAN TIENJ&7
- Chi bg, t6 chuyén mén (dé thuc hién); Luu VP. : SUGNG



UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN TIEN Déc lap - Ty do - Hanh phiic
S6:.499./Qb-MNTT Tén Tién, ngay 25 thang 9 ndm 2023
QUYET PINH

“V/v: Ban hanh Quy ché thi dua, khen thwéng ”

- Can ctr Luat Thi dua, Khen thudng ngay 26/ 11/ 2003; Luat sira ddi, bd
sung mot so diéu ctia Luét Thi dua, khen thudng ngay 14/6/2005 va Luat stra dbi, bd
sung mdt s6 diéu ctia Luat Thi dua, khen thuéng ngay 16/ 11/ 2013;

- Can ctr Nghi dinh so 91/2017/ND-CP ngay 31/7/ 2017 cta Chinh phu, Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua luat Thi dua, khen thudng;

- Cén cr Thong tu 12/2019/TT-BNV ngay 04/ 11/2019 ctia B Noi vu Quy
dinh chi tiét thi hanh mot sb dleu cua nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/ 2017
ctia Chinh pht Quy dinh chi tiét thi hanh mét sb diéu cta luét Thi dua, khen thuorng,
Thong tu 21/2020/TT-BGDDT ngay 31/7/2020 ctia Bo trudng B Gido duc vé viéc
ban hanh Théng tu huéng dan cong tac thi dua, khen thudng nganh gido duc;

- Cin ctr Quyét dinh s 18/2020/QB UBDN, ngay20/7/2020 ctiia UBND tinh
Hung Yén, Ban hanh Quy ché céng téc thi dua, khen thudng trén dia ban tinh;

- Can ctr viéc huéng dan thuc hién nhiém vu nim hoc 2022-2023 ciia Phong
GD&DT Van Giang;

Truong Mam non Tan Tién quyét dinh ban hanh Quy ché thi dua khen
thudng;

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN TIEN
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay 14 “Quy ché thi dua, khen thudng”
ctia don vi Trudng Mam non Tén Tién.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 25/9/2023.

Diéu 3.Cac ba Pho Hiéu truong, Chu tich Coéng doan, Té truong, Ké toan,
vién churc truong Mam non Tan Tién cin cir quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: I TRUONG
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.

MAM ‘Jl_m




UBND HUYEN VAN GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN TIEN Doc lap - Tu do - Hanh phiic
- J— /QD-MNTT Tan Tién, ngay 25 thdng 9 ndm 2023
QUY CHE

Thi dua, khen thwéng Truong Mam non Tén Tién

I. NHUNG QUI PINH CHUNG
1. Muc dich cong tac thi dua, khen thudng

Nha truong t6 chirc phong tréo thi dua nhim dong vién khuyen khich cac tap
thé, ca nhan dem het tai nang, nang lyc clia minh dé cong hién, xay dung truong
ngdy cang phat trién va 16n manh vé moi mit. Khen thudng 1a sy ghi nhén cong lao,
thanh qua cua c4 nhan, tap thé da dat duoc. Qua dé tao dong luc méi trong phong
trao thi dua nham thyc hién thing loi nhiém vy chinh tri, ddy manh sy nghiép GD
phat trién theo huéng trudng dat chuan quéc gia.

2. Poi twrgng khen thwdong

Péi tuong duge khen thuong la: Cdc tép thé, c4 nhan CBGV, HS thudc Tru'orng
Mam non Tan Tién c6 thanh tich xudt séc trong moi hoat dong ctia nha truong va co
dong gdp cong stre to 16n cho sy nghiép phat trién gido duc.

3. Nguyén tic khen thwéng

Nguyén tic khen thuéng dugc thuc hién theo didu 3 Quyét dinh s
18/2020/QD-UBND ngay 20/7/2020 ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé cong tac
thi dua khen thuéng tinh Hung Yén.

a. Viéc xet khen thudng theo cong trang va thanh tich dat dugc chi dugc thuc
hién dbi véi cac tap thé, c4 nhan thudc thim quyén quén Iy vé tb chirc, bd may bién
ché va quy lwong cua nha truong.

b. Khéng xét khen thudng dot xuit cho tip thé, c4 nhan thuc hién nhiém vy
dugc phan cong theo chuong trinh, ké hoach.

c. Vigc khen thudng dam bao ding thoi han va ho so @& nghi khen thudng phai
dam bao dung thanh phan, ndi dung theo quy dinh.

II. HINH THUC VA NOI DUNG THI PUA

1. Hinh thwre thi dua



a, Thi dua thuong xuyén: La hinh thire thi dua cén ctr vao chirc ning, nhiém vu
dugc giao clia c4 nhan, tap thé t6 chirc thuc hién tét nhat cong viéc hang ngay, hang
thang, hang quy, hang nam, nhim thyc hién hoan thanh muc tiéu, chi tiéu, nhiém vu,
chuong trinh va ké hoach cong tac d@ ra.

b, Thi dua theo dgt hodc thi dua theo chuyén dé: 1a hinh thirc thi dua duge to
chirc dé thyc hién nhu'ng nhiém vu cong tac trong tdm, dot xuét theo timg giai doan
va thoi gian dugce xéc dinh.

2. N§i dung t6 chirc phong trao thi dua:

a, Xac dinh r6 muc tiéu, pham vi, doi tugng thi dua, trén co s& d6 dé ra cac chi
tiéu va ndi dung thi dua cu thé. Viéc xéc dinh ndi dung va chi tiéu thi dua phai dam

bao khoa hoc, phit hgp véi thuc té ciia co quan, don vi, dia phuong va c¢6 tinh kha
thi.

b, Cén ctr vao dic diém, tinh chét cong tac, lao dong, nghé nghiép, pham vi va
d6i twong tham gia thi dua de ¢6 hinh thirc t chirc phéat dong thi dua cho phu hop,
coi trong viéc tuyén truyén vé ndi dung va y nghia cta dot thi dua, phat huy tinh
than trach nhiém, y thic tu gidc cta quan chung, da dang héa céc hinh thirc phat
dong thi dua; chéng moi biéu hién pho truong, hinh thirc trong thi dua.

c, Trlen khai cac bién phép t6 chirc vén dong thi dua, theo d&i qua trinh tb chue
thi dua, t6 chirc chi dao diém dé rat kinh nghiém va phé bién cac kinh nghiém tét
trong céc ddi trong tham gia thi dua.

d, So két, tong két phong trao thi dua, dénh gia két qua thi dua; dbi véi dot thi
dua dai ngdy phai to chirc so két vao giira dot dé rat kinh nghiém; két thiic dot thi
dua tién hanh tong két, danh gia két qua, lva chon cong khai dé khen thudng nhing
tap thé, ca nhén tiéu biéu, xuat sic trong phong trao thi dua.

III. DANH HIEU THI PUA VA HINH THUC KHEN THUONG
1. Danh hiéu thi dua
1.1. Danh hiéu thi dua déi v&i c4 nhan

a. Danh hi¢u “Lao ddng tién tién” Pugc ding ky thi dua ngay tir dau nam.:
C6 nhing tiéu chuin sau:

- Hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao dat ning suét va chét lurong cao;

* Pdi véi gido vién: Thuyc hién dung, du chuong trinh, thuc hién nghiém tic noi
quy, quy ché; soan bai, 1én lO’p, danh gia hoc sinh, sir dung d6 ding day hoc, hd so
s6 sach ddy du theo quy dinh; giang day dat chét luong trong ca nam hoc, dugc cong
tac vién thanh tra cia Phong , BGH va dong nghiép danh gi4 thuc hién tét phuong
phép giang day “lay tré lam trung tim”




* Pbi véi can bd, cong nhan vién khéng truc tiép gidng day: Hoan thanh tét
nhiém vy duoc giao dat nang suat va chat lugng cao; cé y thirc tich cyc trong viée
cai tién 18 161 1am viéc, cai cach thu tuc hanh chinh nang cao nang suat lao dong; néu
la Hi¢u truong thi don vi phai dat danh hi¢u tap thé Lao dong tién tién.

- Chép hanh t6t chu truong duong 16i cia Pang, chinh sach, phép luat ctia Nha
nudc, trao thi dua, ndi quy, quy dinh cta co quan, don vi ¢6 tinh than tu luc, tu
cuong, doan két, tuong trg, tich cuc tham gia cic phong trao thi dua.

- Tich cyc hoc tap chinh tri, vdn héa, chuyén mén, nghiép vu.

- C6 dao drc, 16i séng lanh manh.

- Co thoi gian cong tac 12 thang tro lén (d6i véi lao dong nit thoi gian nghi thai
san theo quy dinh dé duoc tinh dé xét ting “Lao dong Tién Tién”.

b. Danh hi¢u “Chién sy thi dua co s6”

Danh hiéu “Chién sy thi dua co s6” dugc xét ting cho cd nhan dat céc tiéu
chun sau:

- Dat céc tiéu chuan cta danh hiéu “LDTT”;

- C6 sang kién 1a giai phap k§ thuét, giai phap quan ly, giai phdp tdc nghiép
hodc giai phap ung dung tién bo k¥ thuat dé ting ning suat lao dongh, tang hiéu qua
cong tac dugc co s cong nhén hogc c6 dé tai nghién ctru khoa hoc da nghiém thu
dugce dp dung tai co quan, t chire, don vi cong nhan.

S6 lugng: Khong qua 15% téng s6 c4 nhan dat danh hidu “Lao dong tién tién”
¢. Danh hi¢u “Chién sy thi dua cép tinh”
Danh hiéu “CSTPD cép tinh” dé tang cho ca nhan dat c4c tiéu chuan sau day:

- C6 thanh tich xuat sic tiéu bidu tiéu bidu duoc lya chon trong s6 nhiing ca
nhan c6 03 lan lién tuc dat danh hiéu CSTDCS;

- C6 sang kién da dugc ap dung hi¢u qua va c6 kha nang nhén rong trong tinh
hodc c6 dé tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé di duoc
nghiém thu va ap dung hiéu qua, c6 pham vi anh hudng trong tinh.

Ngu'oq dimg dau tinh xem xét, cong nhan hiéu qua va c6 kha nang nhan rong,
pham vi anh hucmg trong tinh cia sang kién, dé tai khoa hoc, d& 4n khoa hoc, cong
trinh khoa hoc va céng nghé.

1.2. Danh hiéu thi dua déi véi tap thé

a. Danh hi¢u “T3p thé lao ddng tién tién”:



- Tiéu chuan, diéu kién:

+ Hoan thanh t6t nhiém vu va ké hoach dugc giao.

+ C6 phong trao thi dua thudng xuyén, thiét thuc, ¢6 hidu qua.

+ C6 trén 50% ca nhan trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién”

+ Noi b doan két, chip hanh tét chu tru'ong, chinh sach cua Pang, chinh
sdch, phép luat ctia Nha nudc, quy ché hoat dong cia co quan.

b. Danh hi¢u “Tap thé lao dong xuit sic”

- Tiéu chuén:

+ Hoan thanh xudt sic nhiém vu duogc giao;

+ Tich cuc tham gia phong trao thi dua thuong xuyén, thiét thuc, hiéu qua;

+ C6 100% cé nhan trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong d6 co6
it nhat 70 % ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”;

+ C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién sy thi dua co s6”

+N¢i bo doan két, guong mau chép hanh tt chii trvong ctia Pang, chinh sach
phap luat cua Nha nude.

c. Danh hi¢u “T6 Lao ddng tién tién”
Thyc hién nghiém tic chuong trinh, néi dung, ké hoach day hoc theo quy

dinh: Thuc hién day du néi dung chuong trinh, khong cat xén; gido vién soan giao
an c6 chit luong, chudn bi bai ddy du; sinh hoat t6, nhém chuyén mén cé chat
lugng.

- 100% gi4o vién c6 trinh d6 dat chuén tré 1én.
- C6 gido vién dugc cong nhén la gido vién day c6 git day gioi cap huyén.
- C6 SK duoc Hoi dong khoa hoc huyén céng nhan.

- 50% - 80% gido vién tmg dung CNTT trong day hoc. Tao méi duoc it nhit 2
bai giang dién ti/nam.

- Trong céac dot thanh tra, kiém tra 100% gio vién 4p dung t6t phuong phép
giang hoc “ldy tré lam trung tam”.

d. T6 Lao ddng xuit sic



Thuc hién nghlem tac chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc theo quy dinh:
Thuc hién day du noi dung chuong trinh, khéng cat xén; gido vién soan gido an cd
chét luong, chudn bj bai diy du; sinh hoat t5, nhém chuyén mén c6 chit luong.

- 100% gi4o vién c6 trinh d§ dat chuan trd 1én, trong d6 it nhit c6 40% gido
vién c6 trinh d¢ trén chuan.

- C6 gido vién dat giai Nhat, Nhi, Ba trong Hdi thi gido vién day gidi cap huyén.
- Co6 SK duogc Hoi déng khoa hoc huyén cong nhan.

- 100 % gido vién img dung CNTT trong day hoc. Tao méi dugc it nhét 3-5 bai
giang dién tu/ndm. Cé dien hinh trong d6i méi phuong phap day hoc.

- Trong céc dot thanh tra, kiém tra 100% gido vién 4p dung tbt phuong phép
giang hoc “ly tré lam trung tdm”.

d. Lép xuit siic

- Ve hoc luc: C6 ti 1¢ tré trén 85% dat cac chi sé danh gia tré theo cac linh vue
phét trién. Tham gia va dat cic giai toan doan Nhét, Nhi, Ba trong céc hi thi cp
truong va cac cap huyén, tinh.

- Ty 18 &n tai 16p: Tré 5 tudi dat: 100%; 4 tudi dat: 100%; 3 tudi dat: 100%; NT
dat: 95%.

- C6 thanh tich xuét sac trong moi phong trao cia nha trudong. Lép tham gia va
gift gin vé sinh méi truong tot.

2. Hinh thirc khen thudng
2.1 Biing khen ciia Chii tich UBND tinh

2.1.1. Biing khen cho ¢4 nhan guong mau chdp hanh t6t cha trrong cua Dang,
chinh sach, phap luét ctiia Nha nude va dat cac tiéu chuén sau:

C6 02 lan lién tuc duoc ting danh hiéu “Chién s1 thi dua co s6” hodgc c6 lién tuc
tir 02 ndm tré 1én dugc cong nhan hoan thanh xuat sic nhiém vy, trong thoi gian do
¢6 02 sang kién dugc cong nhan va ap dung co hiéu qua trong pham vi co s hoac co
& tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va c¢ong nghé da duoc nghiém
thu va ap dung hiéu qua trong pham vi co sé.

2.1.2. Bang khen cho tip thé guong mau chap hanh tét chi mrorng cua Dang,
chinh sach phdp lut ctia Nha nudc; noi bd doan két va dat mot trong céc tiéu chuén
sau:

a. C6 thanh tich xudt sic duge binh xét trong phong trao thi dua;



b. Lap thanh tich xuat séc dot xuét, c6 pham vi anh hudng trong timg linh vuc
thudc pham vi cua B, ban, nganh, tinh.

c. C6 dong gép vao sy phat trién kinh té-xa hoi, ing dung tién bo khoa hoc, k¥
thuat, cong tac xa hoi, tir thién nhan dao;

d. Co 02 nam lién tuc duoc cc")ng nhén hoan thanh xuét sic nhiém vu hodc dat
danh hiéu “Tép thé lao dong xuat sac”, thyc hién tot dan chu & co sd, to chirc tot cac

phong trao thi dua; cham lo doi song vat chat, tinh than trong tap thé; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuec.

2.2. Giay khen ciia Chii tich UBND tinh va Giam déc S¢ GD&DT.

a. Poi véi tip thé dugce ting Gidy khen khi thuoc mot trong ba truong hop
sau:

- Co6 thanh tich dugc binh xét trong phong trao thi dua;
- Lap thanh tich dot xuét;

- Hoan thanh t6t nhiém vu; ndi bd doan két guong mau chap hanh chu truong
cua Pang, chinh sach phép luat cua Nha nudc; thyc hién t6t dan chu & co s, thuc
hién tiét kiém, chdng lang phi.

b. C4 nhan dwge ting Gidy khen khi thuoc mot trong ba trudong hop sau:
- Co6 thanh tich dugc binh xét trong phong trao thi dua;
- Lap thanh tich dot xuat;

- Hoan thanh t6t nhiém vy, nghia vu cong dan; c6 pham chét dao dirc tét; doan
két gwong mau chép hanh chu trrong cua Dang, chinh sach phap luét cia Nha nudc.

2.2. Bing khen ciia Thi twéng chinh phii (thuc hién theo diéu 73 Luat TDKT
nam 2023).

2.3. Huan chwong Lao ddng hang Ba (4p dung khen thuéng cong tic nam,
thuc hién theo diéu 44 Luat TDKT nam 2023).

IV. MUC TIEN THUONG
1. Mirc tién thudng:

- Do UBND huyén qui dinh theo vin ban hién hanh déi v6i danh hiéu LDTT,
CSTDCS.

- Do UBND tinh qui dinh theo vén ban hién hanh d6i véi “Tép thé lao dong
xuat sac” CSTD cép tinh.




- Danh hiéu “T4 lao dong tién tién”; “T6 lao dong xudt sic”; “Lop xudt sic” do
HDTD nha trudong binh xét khen thudng.

2. Ngoai ra nha truong thudng cho CB, GV dat GV gidi cap trudng va céc hoi
thi c4p truong ciing nhu cac phong trao thi dua khac do nha truong phat dong nhu
cac cugc van dong, cac phong trao thi dua, cac giai thé duc thé thao vin héa van
nghé do nha truong t6 chirc hodc cip trén to chirc nhung chua phat thuong thi nha
truong can cir theo Qui ché chi tiéu ndi bd dé khen thudng.

V. HO SO PE NGHI KHEN THUONG

Thuong tryc thi dua truong phdi hop véi chu tich HDTD xdy dung hé so theo
cong vin huéng dan ctia Phong GD&DT Vin Giang vé viéc huéng dan ndi dung thi
dua khen thudng.

VI. KHEN THUONG VA TRAO THUONG

- D01 voi CB, GV, NV: Nha truong t6 chirc vao dip téng két nim hoc. Thudng
dot xuat khi td chic, ca nhén c6 thanh tich dugc binh xét trong phong trao thi dua
hodc lap thanh tich dot xuét.

- D01 v6i hoc sinh: Nha trudng to chirc khen thudéng vao dip tong két ndm hoc
hoc tong két hoi thi cp trén chi dao.

Lé dugc td chirc trang trong, dung nghi thitc nhung gon nhe, tiét kiém, tranh
pho truong hinh thire; ¢6 tdc dung dong vién, gido duc va néu guong.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac thanh vién cua HDTD truong, thu truéng don vi, t6 chirc phat dong
phong trao thi dua va c6 ké hoach, bién phép té chtc thue hién, theo déi dén dée,
kiém tra, so két, tong két danh gia, xét duyét va dé nghi cac cdp khen thuéng.

2. Thuong xuyén ddi méi cong tac thi dua dé nang cao chét lu'orng cong tac,
thuc su 1a dong luc thic day sy phat trién vimg chic, toan dién cia trudng; tranh
chay theo s6 lugng ma bo quén chét luong.

3.Cac T6 chuyén mén, t6 chirc van dong tb vién ding ky va t& chure thi dua mot
cach thiét thuc dem lai hiéu qua cao trong cong tac.

Quy ché Thi dua, khen thuéng Trudng Mam non Tan Tién nam hoc 2023-2024
thay thé Quy ché Thi dua, khen thuéng nam hoc 2022-2023./.




